RICHIESTA  DI  ACCREDITAMENTO

(Da compilare separatamente per ogni singola attività formativa e da trasmettere secondo le indicazioni fornite dal Consiglio dell’Ordine attraverso il sito: www.ordineavvocaticatania.it/formazione )


Dati del soggetto promotore (dati/timbro):
(se sono più d’uno, per ognuno indicare i seguenti dati)

► denominazione ___________________________________________________________

natura giuridica_____________________________________________________________
sede legale (cod. post. città, via, civico)_________________________________________
__________________________________________________________________________
partita iva  _________________________________________________________________

►denominazione (coorganizzatore/i)___________________________________________

natura giuridica_____________________________________________________________
sede legale (cod. post. città, via, civico)_________________________________________
__________________________________________________________________________
partita iva  _________________________________________________________________

	


► segreteria organizzativa/responsabile evento:
	contatto sig. ________________________________________________________________

Tel  _______________________________________________________________________
Fax _______________________________________________________________________
PEC_______________________________________________________________________
(E’ obbligatorio indicare un indirizzo di PEC per poter ricevere le comunicazioni relative alla Vostra istanza di accreditamento)
E’ possibile richiedere la prenotazione all’evento/corso attraverso il seguente contatto:____________________________________________________________________



► eventuale Comitato Scientifico:
	__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________



► eventuali finanziamenti di terzi:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

► evento/corso a pagamento  (si/no, se “si” specificare costi p/p):
__________________________________________________________________________



► Attività formativa che intende organizzare (indicare titolo e area disciplinare):
	__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________








► Livello attività formativa e motivazioni della scelta:

	base
	avanzato
	specialistico

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


► che si terrà: 
	Luogo_____________________________________________________________________
Data/e _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
Ore:_______________________________________________________________________
Durata complessiva (in ore) escluse pause ed attività sociali __________________________




Il proponente dichiara che l’attività formativa risponde ai seguenti criteri (specificare brevemente):

	coerenza dei temi trattati con le finalità del regolamento per la formazione continua:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

 	attinenza alla professione sotto profili tecnici, scientifici, culturali e interdisciplinari:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________


	numero (previsto) dei partecipanti:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________


 	tipologia evento:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________


	tipologia e qualità dei supporti di ausilio all’esposizione (quali proiezione di filmati, uso di diapositive e la distribuzione anticipata di materiale di studio):
__________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	metodologia didattica adottata (ad es. simulazione, tavola rotonda, lezione frontale):
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

	 partecipazione interattiva (eventuale spazio dedicato alle domande, raccolta preliminare dei quesiti):
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

	esperienze e competenze specifiche dei relatori in relazione alla natura dell’attività formativa:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


	elaborazione e distribuzione di un questionario di valutazione finale dell’attività formativa da parte dei partecipanti:
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________

	metodi di controllo della continua ed effettiva partecipazione, come verifiche intermedie e verifica finale:
_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________

► modalità di rilevamento presenze: _____________________________________________


► eventuali precedenti accreditamenti richiesti e relative risposte ottenute: ______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


c h i e d e

l’accreditamento ai fini della Formazione Professionale dell’attività formativa sopra specificata.

 
In caso di accoglimento della richiesta, l’ente promotore si impegna:
· ad effettuare con diligenza e rigore il controllo delle presenze degli iscritti all’attività formativa stessa sia in entrata che in uscita;
· ad inviare entro 10 giorni dalla conclusione dell’attività formativa una breve relazione sullo svolgimento della stessa e l’originale dei fogli firma attestanti le presenze (nel caso non si utilizzasse il rilevatore elettronico di presenze fornito dall’Ordine Avvocati di Catania); 
· a rilasciare il certificato di partecipazione all’attività formativa, il quale dovrà contenere il numero di crediti formativi riconosciuti, con la dicitura “Attività formativa accreditata dal Consiglio dell’Ordine Avvocati di Catania  ai fini della Formazione Professionale Continua per n. X crediti”.

Si precisa che la promozione dell’attività formativa è a carico dell’ente promotore. 
La pubblicazione sul sito istituzionale dell’Ordine avverrà per tutti gli eventi a titolo gratuito e per i quali è concesso l’accreditamento.

Allega: 
1) programma integrale dell’attività formativa con indicazione dei temi trattati e del nome dei docenti/relatori intervenuti;
2) curriculum vitae docenti/relatori, con riferimento alle esperienze e competenze specifiche in relazione alla natura dell’attività formativa;
3) breve relazione sulla tipologia dell’attività formativa riportante la presenza degli elementi valutabili in base ai criteri previsti dall’art.20 del Regolamento per la formazione continua del CNF.

IL RESPONSABILE DELL’EVENTO/CORSO (nome/cognome in stampatello):
__________________________________________________________________________

Lì, ______________________		           Firma________________________________
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REGOLAMENTO PER LE RICHIESTE DI ACCREDITAMENTO DI EVENTI FORMATIVI:


Il Consiglio dell’Ordine degli Avvocati di Catania
- visto il Regolamento per la Formazione Professionale continua emanato dal
CNF il 13 luglio 2007 e successive modifiche;
- vista la Relazione illustrativa al Regolamento per la formazione continua;
delibera
di disciplinare le modalità di accreditamento dei singoli eventi formativi che
si svolgeranno nell’ambito territoriale di competenza ed organizzati dalle
Associazioni Forensi, da riviste giuridiche o da altri soggetti, con le seguenti
modalità:

1)
la richiesta di accreditamento dovrà essere depositata presso la Segreteria dell’Ordine con congruo anticipo rispetto alla data di svolgimento dell’evento;
2)
La richiesta dovrà essere accompagnata dalla scheda informativa di sintesi
(allegata alla presente) firmata dal responsabile dell’evento e compilata in ogni sua parte, nonché dalle brochures ovvero da eventuale breve relazione
esplicativa dell’evento; in occasione della prima richiesta di accreditamento, va depositato anche l’atto costitutivo dell’ente/associazione che organizza; 
3)
L’organizzatore dell’evento, al momento del deposi
to della richiesta di
accreditamento, deve trasmettere all’indirizzo e-mail del Consiglio dell’Ordine o depositare in formato elettronico, il testo del programma completo dell’evento formativo organizzato, affinché il Consiglio possa procedere alla pubblicazione dello stesso sul proprio sito internet;
4)
Ai fini della valutazione della tipologia e qualità dell’evento formativo, il Consiglio si riserva di richiedere agli organizzatori ogni chiarimento o documentazione che ritenga utile;
5)
L’organizzatore dell’evento deve indicare, nella richiesta di
accreditamento, la gratuità o meno della partecipa
zione all’evento ed è tenuto
a pubblicizzare l’evento segnalando, nelle brochure
s e nella cartellonistica
diffusiva: a) che l’evento è accreditato dal Consiglio dell’Ordine degli
Avvocati di Catania ed il numero dei crediti format
ivi assegnati, b) la gratuità
o meno della partecipazione all’evento, c) nel caso
di capienza limitata della
sede di svolgimento, il numero dei posti disponibili, prevedendo modi e tempi
di un servizio di prenotazione;
6)
L’accreditamento concesso dal Consiglio vale esclusivamente per il singolo
evento formativo; in caso di ripetizione dello stesso, la richiesta di
accreditamento dovrà essere reiterata;
7)
L’organizzatore dell’evento è tenuto a registrare 
le generalità complete dei
partecipanti e a raccogliere la loro sottoscrizione, facendosi carico del
controllo della effettiva partecipazione; entro otto giorni dall’evento,
l’originale del foglio presenze dovrà essere trasmesso al Consiglio dell’Ordine
mentre, su supporto informatico, dovrà essere trasmesso (sotto forma di
elenco) il nome e cognome dei partecipanti e dei relatori;
8)
L’iscritto ha diritto di ottenere dal soggetto organizzatore dell’evento, un attestato di partecipazione che potrà essere consegnato anche nei giorni a
seguire l’evento, con le modalità che verranno comunicate dall’organizzatore;
9)
Il riconoscimento agli iscritti dei crediti maturati per la partecipazione agli
eventi formativi è condizionato al controllo da par
te del Consiglio dell’Ordine
[bookmark: _GoBack]della effettiva partecipazione agli stessi.

